电信学院消防、安全、卫生管理办法

为了加强学院的规范管理，防止意外事故的发生，创造一个良好的工作学习环境，特制定以下办法：

1、保持办公室、实验室、研究生用房、资料室等室内卫生干净整洁。

2、下班及实验结束后确保断水断电、关闭门窗后方可离开，避免安全事故发生。

3、严禁违章用电，超负荷用电，避免电气火灾的发生。

4、按照“谁使用，谁负责”原则，分工明确，责任到人。
5、如遇火情，消防安全管理人员及义务消防组成员要及时拨打火警电话“119”进行报警，引导人员疏散、利用现有的消防器材进行扑救。

各系（中心）、办公室要强化消防安全责任意识，切实做到思想认识到位，组织落实到位，工作措施到位。学院将定期和不定期检查相结合，使我院的消防、安全、卫生工作再上新台阶。

电子信息工程学院

电信学院消防安全管理制度

为了加强和规范消防安全管理，预防火灾和减少火灾危害，做到分工明确，责任到人，具体哪个环节出现问题，追究当事人的责任。为创造一个安全良好的工作学习环境，特制定以下制度： 

1、落实逐级消防安全责任制和岗位消防安全责任制，校本部三楼、四楼、五楼、器件工艺实验室及新校区电信学院楼设立五个义务消防组，明确消防安全管理人，组织开展消防业务学习和灭火技能训练，提高预防和扑救火灾的能力。

2、各楼层消防管理人要每3个月检查本楼层的消防器材，如有失效、损坏及丢失要及时向学院主管负责人汇报，填写情况报告，学院将针对情况加以解决。由主管领导负责学院办公室组织各楼层消防管理人每学期统一检查一次。

3、每个义务消防组要定期检查有无用火、用电违章情况，对易燃、易爆气体应严格按操作规程进行操作。如有违章应及时纠正并做好相应记录。对于有火灾隐患的部位要责成有关人员当场改正并督促落实。

4、下班及实验结束后确保断水断电、关闭门窗后方可离开，避免安全事故发生。

5、严禁违章用电，超负荷用电，禁止使用热得快、电水壶、电饭锅等违章电器，避免电器火灾的发生。

6、如遇火情，消防安全管理人员及义务消防组成员要及时拨打火警电话“119”进行报警、引导人员疏散、利用现有的消防器材进行扑救。

各系（中心）、办公室要强化消防安全责任意识，切实做到思想认识到位，组织落实到位，工作措施到位。学院将定期和不定期检查相结合，使我院的消防安全工作再上新台阶。
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